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1 云盘简介 

1.1 功能介绍 

北京理工大学校园云盘为私有云存储服务产品，为用户提供了存储容量大、

安全、便携、稳定的跨平台文件存储、备份、同步和共享服务。云盘可以用网页、

手机、PC 等各种方式访问，随时随地查看，非常方便。云盘能提高办公和学习

效率，只要将办公室学习的文件放到云盘，无论走到哪里都可轻松查看。  

北京理工大学校园云盘为用户提供了管理个人数据文件、查看群组共享文件

的快速入口，支持主流浏览器（IE7 及以上版本、FireFox、Chrome），可进行文

件的上传、下载、收藏、历史版本管理、群组管理等操作，并可以通过创建群组

将资源与他人分享，查看系统管理员发布的新闻通知。 
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1.2 登录云盘 

1.2.1 网页登录 

用户访问 http://pan.bit.edu.cn/，浏览器会直接跳转到统一身份认证界面，

使用统一身份认证账号密码登录。若浏览器已经登录过使用统一身份认证的其他

系统，则会直接进入网盘系统。由于云盘未对外开放，在校外可通过 VPN 使用

云盘。 

 

1.2.2 客户端登录 

用户可在网站左下角下载相应版本的客户端。客户端现已支持 Windows、

Mac、Linux 桌面系统及 IOS、Android 手机操作系统。客户端安装详见“2.PC
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客户端”。 

 

1.3 账号管理 

1.3.1 个人信息管理 

点击页面右上角的头像图标，下拉单的【个人资料】选项，或【管理登录】

页面的【个人信息】，可以进入帐号安全中心页面。可以查看当前账户的云盘总

空间和已用空间信息，查看用户的基本资料或者修改昵称、上传头像。如下图所

示： 
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1.3.2 登录信息管理 

点击导航栏的【管理登录】，选择【登录设备】，会显示当前账户连接到云盘

的所有设备名称和登录时间，可勾选一条记录进行【下线】或点击【全部下线】

把连接设备全部清空。如下图所示： 
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1.4 页面视图 

云盘网页端的文件浏览提供了两种视图模式，分别为列表模式视图及大图模

式视图，方便不同习惯的用户管理查看云盘的文件。能以修改日期、 文件名、

文件大小三种方式对文件进行显示排序，支持图片文件的在线预览。 

登录系统后进入个人空间或者群组空间，在导航栏选择【切换到列表视图】 

或【切换到大图视图】切换文件/文件夹的页面展示模式，如下图所示： 

 

1.5 文件排列方式 

在导航栏点击【修改日期】、【文件名】、【文件大小】，选择一种文件的显示

排序方式。如下图所示： 
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1.6 个人空间管理 

在个人空间中，用户可以上传、搜索、下载、删除、复制、移动、重命名文

件；也可以对当前文件进行评论、查看版本信息、查看文件属性等。 

 

 

1.7 回收站 

用户可在回收站中还原、彻底删除文件。 

 

1.8 版本控制 

文件名相同的文件上传多次， 被覆盖的文件可在“版本”中查看，如图所

示。选择之前的文件可将其恢复。 
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1.9 群组空间 

 

用户创建群，可将其类型设置为公开（加入无需申请）、受保护（加入需要

审核）、私有（禁止新成员加入）。群组使用空间上限为 10G，请合理安排使用空

间。 
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用户可通过名称搜索群组，选择加入群组。 

2 PC 客户端 

PC 客户端（这里主要介绍 Windows 客户端）为用户提供了在线虚拟磁盘

和同步目录两种数据使用入口。虚拟磁盘表现为用户电脑中的 M 盘，用户对虚

拟磁盘数据的所有读写操作变 化直接反应到后台云存储系统中，不会在本地占

用额外的存储空间，在线虚拟磁 盘的访问方式是完全在线的访问方式，当网络

不可用时，将不可访问虚拟磁盘中的数据。 同步目录表现为用户电脑中的特定

目录，目录中的数据文件对应云盘系统的个人空间，用户对目录中文件的读写数

据变化将缓存到本地，并自动同步到 后台云存储系统中，同步目录会占用本地

存储空间，当网络不可用时，用户仍然可以对同步目录进行操作，当网络可用时，

客户端将对同步目录和后台云存储进行比对，并自动完成数据同步。 

2.1 客户端的安装 

北京理工大学校园云盘客户端现已支持 Windows、Mac、Linux 桌面系统

及 IOS、Android 手机操作系统。下面以 Windows 系统为例。具体讲解安装过

程。 

1.用户可在网站左下角下载相应版本的客户端。 
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2.点击已下载好的程序，允许此应用对计算机进行更改。 

 
 

3.选择安装语言并进入云盘的安装向导。 

 

 
 

4.安装云盘之前请认真阅读安装协议，接受协议后点击“下一步”。 
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5.云盘默认安装在 C 盘。若要更改安装目录，点击“浏览”。 

 

 
 

6.选择开始菜单文件，创建快捷方式，确认云盘安装。 
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7.安装准备完毕后点击“安装”。安装过程中杀毒软件可能会弹出提醒是否

阻止本次操作，点击允许本次操作。 

 

 

2.2 客户端登录 

安装完成后输入统一身份认证的账号密码（账号为 10 位学/工号）。 
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2.3 个人空间 

用户可通过打开桌面快捷键，或者“我的电脑”下的“网络驱动器”进入个

人存储空间。用户可直观查看当前网盘空间大小和空间使用量。教师学生的个人

空间均为 25G。 

此盘为虚拟磁盘，支持通过操作系统的复制/粘贴操作进行文件上传/下载，

也可以进行文件创建、在线播放、 文本编辑、重命名、删除、移动、搜索等等

操作，所有操作都会被同步到服务器端 。 
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2.4 群组功能 

如果用户在网页端创建或加入了群组，每个群组都会以文件夹的方式在虚拟

磁盘中与“个人空间”并列显示。 

 

用户如想创建群组，请使用网页版群组功能。如删除群组中的文档，请确认

用户拥有此权限。 

2.5 功能设置 

右击工具栏右下角暂停同步的图标，显示如下图的客户端管理界面。PC 客

户端软件提供 2 个存储入口，分别为云盘文件夹与云盘虚拟磁盘。 



北京理工大学校园云盘                                                           用户使用手册 

16 
 

 

  1.偏好设置 

点击【偏好设置】，第一项【通用】设置界面，在本页可设置【开机启动

云盘】和【开启云盘桌面冒泡通知】，如下图所示： 

 

2.账号设置 

点击【账号】可查看账号信息，断开本计算机的连接。当需要断开连接切

换账号时，请务必清空云盘同步文件夹，以防其他账户登录后发生不可预知的数
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据同步结果。 

 

3.用量 

在本页以进度条的方式显示个人空间的大小和已用的情况。如下图所示： 
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4.高级 

在本页可设置选择与服务器同步的目录和客户端软件的界面语言选择。如下

图所示： 

 


